BCH CONG POAN - BAN GIAM HIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP DPIEN TU-PIEN LANH HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 42 L/KHLT-NT-CD Ha Néi, ngay 19 thdng 12 ndm 2022

KE HOACH
Té chirc Hi nghi vién chirc, lao dong (VCLD) nim 2023

Can cir BO luat Lao dong nam 2019; Nghi dinh 145/2020 ngay 14/12/2020 quy
dinh chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cia Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao ddng va
quan hé lao dong;

- Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu “Vé thue
hién din chu trong hoat déng co quan hanh chinh nha nuée va don vi sur nghiép cong
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lap™;

- Can cir Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu “Vé
viéc quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét sb diéu ctia Luat thanh tra vé tb chic va
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan™;

Can cir Huéng dan lién tich sb: 285@-UBND-L?LB ngay 31/10/2022 cia Uy
ban Nhén dén - Lién doan Lao déng Thanh pho Ha Néi vé viéc to chirc hoi nghi can bo,
cong chirc, vién chire va héi nghi nguoi lao dong nam 2023

- Can clr Nghi quyét v& cac nhiém vu trong tAm cong tac thang 12/2022 cia
Pang uy va K& hoach cong tac trong tdm thang 12/2022 cia BGH,

BTV Cong doan va Ban Giam hiéu Nha truong xdy dung K& hoach t6 chirc Hoi
nghi VCLD ndm 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich
| - Danh gi4 két qua thuc hién nhiém vu cia Nha trudong nam 2022, tim ra

nguyén nhén cua nhig thanh c6ng va han ché; dé ra phuong hudng, muc ti€u va xay
dung céc gidi phép thuc hién thang loi ké hoach cong tac nam 2023.
- Nhim thuc hién t6t d4n chi trong truong hoc di déi véi ky cuong, ky luat,

dam bao su doan két, théng nhét trong toan co quan; gop phan xdy dung tap thé doan
két, théng nhét hanh dong, hoan thanh xut sic nhiém vu nim 2023.

2. Yéu cau

- Hoi nghi VCLD phai dam bao cac nguyén tac, hinh thirc va trinh tur theo ding
quy dinh cua Nha nuoec, Téng LPLD Viét Nam; dam bao ding ké hoach, tiét kiém,
hiéu qua va chét luong.

- Hbi nghi VCLP dugc tién hanh tir cip Phong, Khoa, Trung tdm dén chp,

Trudng; phét huy dén chu, nang cao trach nhiém cia moi ca nhan, truc tlep tham gia
dong goép ¥ kién x4y dung, phat trién Nha trudong, dic biét giai phap dé thuc hién thang
loi Ké hoach cong tac nim 2023.

II. NQI DUNG CUA HOI NGHI:
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1. Héi nghi cAp phong, khoa, trung tim:

1.1. Thoi gian: Tir ngay 26/12/2022 dén 31/12/2022.

1.2. Noi dung:

1.2.1. Bau chu toa va thu ky Hoi nghi.

1.2.2. Cht toa diéu hanh Hoi nghi thuc hién cac ndi dung sau:

- Thao luan cac bég cdo két qua thuc hién nhiém vu nidm 2022 phuong huéng
nhiém vu ndm 2023 cua cap phong, khoa, trung tdm va cia Nha truong.

- Tho luan, gop ¥ céc ndi dung, dé xuét sira ddi, bd sung vao Quy ché chi tiéu
ndi bé nam 2023 (néu co)

- Dang ky tham luén cua don vi tai Ho1 nghi cép Truong (néu cd)

- P& xuét cac v kién x4y dung Nha truong.

- Pang ky danh hi¢u thi dua.

- Phén cong hoan tat cac van ban sau Hoi nghi.

1.3. Mot s6 Iuu ¥ va yéu cdu vé hd so Hoi nghi

- Tir ngay 16/12/2022 dén 26/12/2022: Lanh dao Phong, Khoa, Trung tdm phéi
hop véi Té trudng cong doan chudn bi céc du thao bio cdo két qua thuc hién nhiém vu
nam 2022 va phuong huéng nhi¢ém vu nam 2023 cta don vi. Tuy theo chirc nang,
nhiém vu va tinh tinh hoat dong trong nam qua, co thé thay d6i mau béo céo cho phu
hop nhung phai dam bao di noi dung, ngin gon, stc tich. Tham gia xay dung B4o co

két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi VCLD nam 2022 va Phuong huéng, nhiém vu
nidm 2023 cua Nha trudong xong trude 31/12/2022.

- Nop hd so sau Hoi nghi vé BTV Cong doan qua d/c Nguyén Thi Lan Anh dé
-~ tong hop, béo cdo (01 bd ban cimg; 01 b file mém vao email congdoan@dtdl.edu.vn /
zalo cia d/c Lan Anh). Gom:

+ Bién ban Hoi nghi.

+ Bao cédo két qua cong tdc nim 2022 va phuong huéng nhiém vu nam 2023

+ Bai tham luén tai Hoi nghi VCLD cp truong (néu c6).

+ Danh sach tham gia Hoi nghi VCLD cép Phong, Khoa, Trung tdm va cép
Trudng.

~ (Chi tiét biéu mau dwoc dang tai dir liéu chung: Cong doan.... 2023\HOI NGH]
VIEN CHUC); ,gz}i qua email cdc don vi phong, khoa, trung tdm, email va zalo cua
cdc dong chi To trudng Cong doan.

- Pé tham lun c6 chét lugng t6t va tap trung vao cac véan dé quan trong, Cong
doan Nha truong xin goi y cac ndi dung de don vi lua chon:

+ Cong téc gido duc chinh tri tr twéng cho toan thé vién chitc, ngudi lao dong
va HSSV.

+ Nang cao hiéu qua cong tac tuyén sinh ciia Nha trudng

+ Céng tac ning cao chét lrong dao tao va nghién ciru khoa hoc 7

+ Céng tac gido duc HSSV; huéng nghiép; viéc 1am; hop tic doanh nghiép

+ Cong tac tai chinh | ' |



+ Cong tac bdi dudng ddi ngii

+ Cdng tac co s& vat chét

+ Cong tac thi dua, khen thuéng

2. Hoi nghi VCLD cip Truing

Hoi nghi dugc t6 chirc thanh hai phién, phién trt1 bi chuén bi cic noi dung cho
phién chinh thirc (bau Doan chu tich, thu ky; thong qua chuong trinh; thao luén; tra 161
y kién...).

2.1. Thoi gian, dia diém, thanh phin:

- Du kién tir ngay 11/01 dén 14/01/2023.

- Dia diém: tai Hoi truomg H505.

- Thanh phan: Khach moi; toan thé VCLD c6 déng BHXH ciia Nha truong.

2.2. Nji dung (phién chinh thirc):

2.2.1. Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

2.2.2. Poan Chu tich va Thu ky 1én diéu hanh Hgi nghi.

2.2.3. Béo céo két qua thuc hién nhiém vu nam 2022 va phuong huéng nhiém
vu nam 2023.

2.2.4. B4o céo cdng khai tai chinh ctia nam 2022 va thong qua Quy ché chi tiéu
ndi bd nam 2023

2.2.5. Béo céo tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cita céc don vi; thao luan.

2.2.6. Dai biéu cp trén phat biéu ¥ kién (néu o).

2.2.7. Bdo céo két qua hoat dong ciia Ban TTND nhiém ky 2021-2023 va bau
Ban TTND nhiém ky 2023-2025

2.2.8. Thong qua Nghi quyét HNVC nam 2023.

2.2.9. Nha truong phat dong thi dua ndm 2023.

2.2.10. Cong doan td chirc hudng ting thi dua 2023.

2.2.11. Bé mac Hoi nghi.

II1. TO CHUC THUC HIEN:

1. Ban Giam hi¢u: Ddng chi Phé Hiéu truéng Nguyén Thi Hang Nga chu tri
x4y dung dyu thao Phuong hudng nhiém vu cdng tdc nam 2023.

2. BCH Cong doan Trwong:

- Huong dan cac don vi tb chirc HNVC cdp Phong, Khoa, Trung tdm theo ké
hoach va chuén bj tham lu4n tai Hoi nghi cép Truong.

- Chu tri x8y dung Du thao Bao c4o két qua thuc hién Nghi quyét HNVC nam
2022, trién khai vé cac don vi @ thao ludn, 14y v kién. Hoan thanh trude 26/12/2022.
Téng hop ¥ kién cua cac don vi, bao cao tai Hoi nghi lién tich theo ké hoach ciia BGH.

- Thuc hién cong tac 1€ tin, don tiép dai biéu.

3. Ban TTND: B4o céo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan Nhiém ky 2021
— 2023 va phuong huéng nhiém vu Nhiém ky nam 2023 — 2025 vé Ban Thuong vu
Cong doan trude ngay 03/01/2023.



4. Cac don vi phong, khoa, trung tim va té6 Cong doan:

4.1. Nhiém vu céng tac chung:

Cic don vi phong, khoa, trung tim: Tham gia soan thao, cung cap thong tin,
s liéu theo yéu cau ciia BGH va BCH Céng doan trudng; t6 chirc nghién ctru, déng
g6p ¥ kién vao Béo céo két qua thuc hién Nghi quyet Hoi nghi vién chirc ndm 2022 va

Phuong huéng nhiém vy ndm 2023 cua Nha truong. Thuc hién cac cong viéc chung
theo chitc ning, nhiém vu cua don vi.

4.2. Phan cong theo chirc ning, nhiém vu:

- Trung tim CNTT va Truyen thong: Tuyén truyén, dua tin, bai, anh vé

HNVC, Thiét ké phong cia Hoi nghi cip Truong. Chuan bi trang thiét bi CNTT, phuc
vu Hoi nghi.

- Phong TC-KT: Chun bi hé so, cac bao céo tai chinh dé cong khai tai Hoi
ngh1 vién chirc cép Truong theo quy dinh; chu tri xay dung Du thao Quy ché chi tiéu
ndi bd nam 2023, hoan thanh trude ngay 07/01/2023; chuan bi céc didu kién vé kinh
phi phuc vu Hoi nghi.

- Phong TC-HC: Phéi hop v6i BCH Cong doan thuc hién cong tac td chirc,
nhén su, ho so Hoi nghi. Chu tri chuén bi ndi dung vé cong tac phat dong thi dua.

- Phong Quén Tri: Chuan bi CSVC (Hoi truong, ban ghé, am thanh, sin khau,
nuée uong, hoa, khin trai ban dai biéu, doan chu tich, thu ky...) va phuc vu Héi nghi
tai H505.

Trén day 1 ké hoach td chirc Hoi nghi Vién chirc, lao dong nam 2023 cla Nha
truong. Dé nghi cdc don vi Phong, Khoa, Trung tdm va td Cong doan phédi hop thuc
hién./.
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